附件一
職場體驗知情同意書
立書人（學生）姓名：＿＿＿＿＿＿＿　
學號：＿＿＿＿＿＿＿
就讀系所：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
職場體驗機構名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
職場體驗期間：自　　年　　月　　日　起至　　年　　月　　日　止
為完成本系實務課程學習需求，學生需前往校方公告認可之職場體驗機構從事實務體驗。茲本人已充分了解並同意以下事項：
1. 知情與同意
本人已詳細閱讀並理解職場體驗相關規定，包括體驗期間之工作內容、時間安排、地點、應遵守之規範及安全事項，並自願參與本次職場體驗。
2. 風險知悉
本人了解職場體驗可能涉及之一般風險（如通勤、工作場所環境等），並承諾遵守安全規範與指導人員指示，以確保自身安全。
3. 個人責任與保險
本人知悉學校已為參與職場體驗學生辦理學生平安保險／職場體驗責任險（依校方實際情形填寫），若有意外或緊急情況，將依相關保險規定處理。
4. 個人資料提供與使用
本人同意於職場體驗期間，學校得向體驗機構提供必要之個人基本資料作為行政聯繫與安全管理之用。
5. 家長／監護人知情
本人已將本次職場體驗計畫告知家長／監護人／近親友(僅外籍生適用)，並獲其同意。
6. 緊急聯絡資訊
若於職場體驗期間發生緊急情況，以下為本人之緊急聯絡人資料：
1. 姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿
2. 關係：＿＿＿＿＿＿＿＿＿
3. 電話：＿＿＿＿＿＿＿＿＿
4. 備用聯絡方式（如電子郵件或其他電話）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

學生簽名：＿＿＿＿＿＿　
身分證/居留字號：＿＿＿＿＿＿　
聯絡電話：＿＿＿＿＿＿
日期：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日

家長／監護人／近親友(僅外籍生適用)同意欄
本人為上述學生之家長／監護人／近親友(僅外籍生適用)，已詳細閱讀並了解本次職場體驗相關內容，並同意其參與，並承諾於必要時提供協助。
簽名：＿＿＿＿＿＿＿
關係：＿＿＿＿＿＿＿
聯絡電話：＿＿＿＿＿＿＿
日期：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日

附件二
[bookmark: 附件二]職場體驗單位評分表
學生姓名__________________________________ 體驗期間								

單位名稱								   指導人姓名							

1、 評分項目（每項滿分 20 分，共 100 分）
	項目
	評分說明
	分數（0–20）

	出勤表現
	是否準時、有責任感
	

	工作態度
	積極主動、認真負責
	

	人際互動
	禮貌溝通、團隊合作
	

	工作能力
	執行力、解決問題能力
	

	整體表現
	綜合評估表現與發展潛力
	



二、總分與意見
· 總分： ______ / 100 分
· 整體建議：


指導人簽名： __________________
填寫日期： ______年______月______日


附件三
	[bookmark: 職場體驗雙週誌]職場體驗雙週誌(每兩週填寫一次)

	日期區間
	起    年   月   日
	至     年   月   日

	體驗單位
	
	

	實際工作內容摘要
	1.

	
	2.

	
	3. 

	補充說明 （可記錄學習心得、特別事件或觀察）：
	






附件四
	[bookmark: 職場體驗報告]職場體驗報告

	學生姓名
	學號

	體驗單位
	單位指導人

	體驗期間
	

	(一)體驗單位簡介與工作內容(約500~1000字)

	




	(二)心得報告(約500~1000字)

	



	(三)工作相關照片(至少三張)

	









